Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el
actividades conforme a lo estimado en contrato administrat
1656-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nan
de Noviembre de 2015, y para el cobro de mis honorarios

ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesorar en el correcto usoy administracién de los 1
de los documentos gue ingresan a [a uhidad.
Apoyar a mis compafieros de la seccién en diferent
Atender a consultas internas y externas de compets
Archivar documentos para un mejor control en el &
Asesorar-en el seguimiento de los planes de trab
informar al encargado segin corresponda el st
decisiones.
Asesorar eventos especiales relacionados con el
competentes a la Seccién.
Rendir informes que le sean solicitados, en lo qu
agenda planificada por la Seccion.
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RESULTADOS OBTENIDOS
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Se agilizaron los procesos para la atencion de las sg
Se atendieron diversas tareas administrativas con g
Se atendio satisfactoriamente las consultas interng
Se apoy6 a la coordinacion del personal de cuad
correspondientes como lo es la supervision y remo
Se coordind el remozamiento de canchas polidepo
Se continua atendiendo solicitud de remozamiento
deportivos a Solicitud del Licenciado Oscar Mo
Sustantivas
Se a brindado apoyo al area de Sustantivas en la At
Apoyo en realizacion de informe solicitado por Cor
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Servicios Generales

Guatemalz, 30 de noviembre 2015

)roposito de presentarle mi informe de
ivo por servicios profesionales namero
hero 695-2015, correspondiente al mes
stoy presentando factura serie BOO11.

egistros y controles fisicos y magnéticos

bs actividades administrativas.

sncia de fa Unidad.

rea.

Ijo, proyectos asignados a la Seccién e

tus de los mismos para la toma de

analisis y la discusion de problemas

e refiere a avances y pendientes de la

licitudes pertinentes.
| fin de lograr un mejor resultado.

s y externas de la unidad.

rilla, para la asignacién de actividades

zamiento de canchas polideportivas

rtivas de parque Gerona
de canchas polideportivas de los Centros

sés Lopez Fuentes Directos de Areas

ctividad Recrea-Mas
rtraloria General de Cuent
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